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Introduccion

Vendor Management System (VMS) de Apps México® es un sistema que facilitara la consulta y el control
de documentos para su pago. También, permitird la carga de CFDI para garantizar el apego a los
lineamientos de las autoridades fiscales.

Mediante esta guia usted serd capaz de consultar las drdenes de compra pendientes que aln no cuentan
con un archivo XML como comprobante fiscal cargado y se le permitird anexarlo. Durante este proceso se
verificard que el comprobante corresponda al documento seleccionado y también que sea un
comprobante vdlido para su posterior aprobacién. También le permitird la consulta de los pagos
previamente realizados a su cuenta de los cuales también podrd adjuntar su comprobante fiscal
(complemento de pagos).

Ademads, mediante los estados de cuenta mensuales, tendra una visidn clara del histérico de documentos
generados durante cada mes con toda la informacidén correspondiente.

1. Inicio de sesion

Antes de iniciar, considere que este portal web solo esta soportado en los siguientes exploradores de
Internet

v"  Google Chrome
v" Motzilla Firefox
v" Microsoft Edge

El portal NO esta soportado en Internet Explorer, evite utilizarlo.

En cualquiera de los exploradores de Internet antes mencionados (Google Chrome, Mozilla Firefox y
Microsoft Edge) dirijase al siguiente link

https://cloud.appsmexico.mx/jm/proveedores

y se abrird la siguiente pagina

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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APP Proveedores

Usuario

rebeca.gomez@appsmexico.mx

Contrasefia

/% Ingresar al Registro de Proveedores

Olvide mi contrasefia

Guia de Usuario
Conoce como utilizar el portal

2020 © APP Proveedores -

e En los campos capture su nombre de usuario y su contrasefia para iniciar sesién. Estos datos le
debieron ser proporcionados via correo electrénico. De no ser asi, contacte a su comprador
asignado.

Usuario

NARJB30426R27

Contrasena

& Iniciar Sesion

Olvide mi contrasefa

Si su Usuario o contrasefia no son correctos se mostrara un mensaje en pantalla, vuelva a intentar
asegurandose de capturar los datos correctos.

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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+ ESSYSDB0040: No es posible iniciar
sesion. Favor de revisar su usuario y
contrasefia.

Usuario

rebeca.gomez@appsmexico.mx

Contrasefia

& Iniciar Sesion

Olvide mi contrasefia

Si tiene actividad con mas de una de las empresas, dentro del portal de proveedores en la parte superior
derecha se mostrarad el siguiente combo para que seleccione la empresa a la que desea acceder.

@ APP Proveedores = JOHNSON MATTHEY DE MEXICO, S DERLDECV.-1 v (I

APP Proveedores / Aplicacion

! Inicio

Hola, JUAN CARLOS NAVARRO RAMIREZ!

Cuentas por Pagar

Pigisedor JUAN CARLOS NAVARRO RAMIREZ - 11007013 ¥
Proceso

Aviso DashBoard URL

JD Edwards Content and Experience @

B
b A4
Notification ‘ ‘

- Supplier
M

Orchestrator

c@
Order § bl |

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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Una vez ingresado, se mostrara la siguiente pantalla. Contara con un menu habilitado en la parte izquierda
de su pantalla.

En la parte superior derecha se muestra el nombre de la empresa para con la que se encuentra trabajando
y las opciones de usuario.

APP Proveedores JOHNSON MATTHEY DE MEXICO, SDERLDECV.-1 v @
APP Proveedc / Aplicacion

{n} Inicio

Hola, JUAN CARLOS NAVARRO RAMIREZ!

Cuentas por Pagar

JUAN CARLOS NAVARRO RAMIREZ - 11007013 ¥
Proceso

Aviso DashBoard URL

JD Edwards Content and Experience (fa\)
Orchestrator
—
PO e ﬁ -
Document —» - (k)
- ) ) o 4 Notification
PO f’nn( /1/ o Supplier
i®

) -

(=) 7\

m (&) © *T'j v

L 1] —/
Q| p ™~
Puchase S.&| Trooees <£'l’ | [} |
Order g3 | ——

1.1 Guia de Usuario

Conozca como utilizar el portal de proveedores a través de la Guia de Usuario, misma que encontrara
posicionada en la pantalla del inicio de sesién, como se encuentra en la siguiente pantalla. Presione el
link.

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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APP Proveedores
QPPS
EXICO

/% Ingresar al Registro de Proveedores

Usuario

NARJ830426R27

Contrasefia

& Iniciar Sesién

Olvide mi contrasena

Guia de Usuario
Conoce como utilizar el portal

El link lo enviara a la siguiente pantalla donde podra consultar la guia en el portal, o en caso de requerirlo
también puede descargarla localmente. Presionara el icono de Guardar como lo muestra la siguiente

imagen.

) APP Proveedores

VMS_GuiaUsuarioProveedor

CERTIFIED

Prafessional

GUIA DE USUARIO

Sistema de Administracién Proveedores

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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1.2 Centro de ayuda

Si usted esta consultando esta guia desde la liga proporcionada en el mensaje de correo electrénico, sepa

qgue también se encuentra disponible en el portal ingresando al Centro de ayuda dentro de las opciones
de usuario.

APP Proveedores

= APPS MEXICO DEMO - 1 v @ j%
v
APP Proveedores / Mantenimiento / Consulta Ordene...
@ Consulta Ordenes de Compra
Parametros Q
Cuentas por Pagar Proveedor Consultar 0C Cerradas/Canceladas
APPS MEXICO DEMO - 11007013 Y
Proceso
Consulta Ordenes de
Compra [® Exportar a Excel
Orden de Tipo Orden Estatus Orden de
Compra Sucursal de Compra  Fecha Compra Moneda Total
v H.Y v v
: Peso Mexicano - s
2500081700 MX01 - 1 ZFO 2021-09-13 Abierta $28,923.40 & Detalle B Historico

MXN

@

e Opciodn 1, lo enviara al servicio WhatsApp del sistema donde podrd iniciar una conversacién con

equipo de soporte del sistema.

@ WhatsApp WHATSAPP WEB FUNCIONES DESCARGAR SEGURIDAD CENTRO DE AYUDA SES~

&

appsmexico.mx

Apps Mexico

Continuar al chat

¢AUN no tienes WhatsApp?
Descargar

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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e Opcion 2. Lo enviard a su cuenta de correo, donde podra levantar un ticket de soporte.

— ] *
Formato Insertar Dibujar Opciones ]E[ Descartar = Enviar
N K S = “
De: mgr_rebe@hotmail.com Dﬂ
Para: soporte@appsmexico.mx; Q cCycco
Asunto

Enviado desde Correo para Windows

e Opcion 3. Podra marcar al teléfono de atencidn a clientes al 33 1340 2681.

e Opcion 4. Se mostrara la siguiente pantalla. Presione el botdn para mostrar la guia, la cual se
mostrara en la parte izquierda de la pantalla.

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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APP Proveedores

VMS_GuiaUsuarioProveedor = Ltj«r = AEIBDISIEIVE Y= @lE @
GUIA DE USUARIO

Sistema de Administracién Proveedores

1.3 Reestablecer la Contraseia

Si por alguna razén Usted olvido su contrasefia, podra reestablecerla presionando el link Olvidé mi
contraseia en la pagina de inicio.

APP Proveedores

Usuario

Sl

/5 Ingresar al Registro de Proveedores

Guia de Usuario
Conoce como utilizar el portal

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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e Se abrird una pantalla donde se le pedira que capture su nombre de Usuario. Al finalizar presione
el botén Recuperar.

No recuerdas tu contraseiia?

Tu usuario para el inicio de sesién
NARJE30426R27

Te enviaremes un correo electronico con las instrucciones para restablecer tu contrasefia

e Se mostrard un mensaje indicandole que se ha enviado un mansaje a su correo electrénico con el
link para restablecer su contrasefia.

ISSYSDB0049: Hemos enviado un correo electrénico a la direccién proporcionada para restablecer su contrasena.

Iniciar Sesion

e Ensu correo electronico encontrard el mensaje para restablecer su contrasefia. Dé clic en el link.

Estimado Proveedor

Ingrese a la siguiente liga para restablecer su contrasefia:

RESTABLECER CONTRASENA

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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e Se abrird una pagina donde deberd ingresar su nombre de Usuario, la nueva contrasefiay la
confirmacién de la nueva contrasefia. Al finalizar presione el boton Restablecer.

Reestablecer tu contraseiia

Usuario Inicio de Sesion

NARJB30426R27

Nombre

JUAN CARLOS NAVARRO RAMIREZ

Nueva Contrasefia

[2) Reestablecer

e Se mostrard un mensaje indicandole que la contraseiia se ha restablecido. Presione el botén
para ir a la pagina de inicio de sesion.

Tu contrasefia se ha reestablecido. Da click aqui para iniciar sesién.

1.4 Cambiar Contraseiia

Por seguridad, usted deberd cambiar su contrasefia la primera vez que inicia sesién y después debera
hacerlo regularmente.

e Para cambiar su contrasefia dé clic en el icono de usuario en la parte superior de la pantalla y
seleccione la opcion Mi Perfil.

PP Proveedores ' — APPS MEXICO DEMO - 1 Ad @ O

v

APP Proveedores / Aplicacion Inicio

{l Inicio

Hola, JUAN CARLOS NAVARRO RAMIREZ!

Proveedor APPS MEXICO DEMO - 11007013 ¥

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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e Después de dar clic se mostrara la siguiente pantalla donde debera dar clic en el enlace Cambiar

Contrasena.

APP Proveedores JOHNSON MATTHEY DE MEXICO, SDERLDECV.-1 ¥ @

v
APP Proveedores / Mantenimiento / Perfil de Usuario

%2 Perfil de Usuario

Perfil de Usuario

JUAN CARLOS NAVARRO RAMIREZ

Cambiar Contrasefia

Se mostrara el siguiente cuadro. En los campos mostrados ingrese la informacion solicitada:
o Contrasefia Actual.

o Nueva Contrasena.
o Confirmar Contrasena.

# La nueva contrasefia debera contener minimo 6 caracteres en los que debera incluir por lo menos
una mayuscula y un caracter especial.

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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Cambiar Contrasefa

Usuario Inicio de Sesion

NARJ830426R27

Nombre

JUAN CARLOS NAVARRO RAMIREZ

Contrasefia Actual

Nueva Contrasefia

Ak

Confirmar Contrasefia

B ]

@ cambiar cont'aseﬁa

e Yaingresados los datos presione el botén Cambiar Contrasefa.

Si existe algun error se mostrara en un mensaje de la siguiente forma:

Cambiar Contrasefia

no cainciden

Usuario Inicio de Sesion

NARJE30426R27

Nombre

JUAN CARLOS NAVARRO RAMIREZ

Contrasefia Actual

Nueva Contrasefia

Confirmar Contrasefia

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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De no presentarse ningln mensaje el cambio de contrasefia se realizd con éxito y se mostrara el mensaje.

ISSYSDBOO3S: Your password has been
changed.

2. Consulta de Ordenes de Compra

Para consultar las érdenes de compra, en el menu dirijase a

Cuentas por Pagar -> Proceso -> Consulta Ordenes de Compra

APP Proveedores :

Cuentas por Pagar
Proceso

Consulta Ordenes de

Compra

donde se mostrard la pantalla Consulta Ordenes de Compra

E'Tl APP Proveedores

JOHNSON MATTHEY DE MEXICO, S DERLDECV.-1 ¥
Consulta Ordenes de Compra
Cuentas por Pagar
Proceso Parametr
Consuita Ordenes de
N fravea JUAN CARLOS NAVARRO RAMIREZ - 11007013 v
@ Exportar a Excel
Orden de Tipo Orden Estatus Orden de Tipo de
Compra Sucursal de Compra  Fecha Compra Moneda Cambio Total
v I 4 v v
; Peso Mexicano - =
2500081700 MX01 - 1 zFO 2021-09-13 Abierta 1.0000 $2892340 & vetlle X historico

MXN

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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En esta pantalla se muestran todas las 6rdenes de compra con estatus Abierta, pendientes de pago. Se da
la vista de la informacién general relacionada con el documento como es Numero de orden, Tipo de orden,
Fecha, Estatus, Moneda y Total, para que identifique de manera rapida de qué documento se trata.

Como se menciond, esta pantalla muestra de primera instancia Unicamente las érdenes con estatus
Abierto. Si desea consultar érdenes con estatus Cerrado o Cancelado, active la casilla en la parte superior
y se desplegaran todas las érdenes con estatus Cerradas y Canceladas.

APP Proveedores JOHNSON MATTHEY DE MEXICO, SDERLDECV.-1 v [

APP Proveedores / Mantenimiento / Consulta Ordene
Consulta Ordenes de Compra

Cuentas por Pagar

e Parametros
Consulta Ordenes de
Compra rovesder JUAN CARLOS NAVARRO RAMIREZ - 11007013 v

® Exportar a Excel

Orden de Tipa Orden Estatus Orden de Tipo de
Compra Sucursal deCompra  Fecha Compra Moneda cambio Total
- BT v -
. Peso Mexicano - »
2500081700 MX01 - 1 7FO 2021-09-13 Abierta 1.0000 $2892340 & Detslle R Historico

MXN

e Paraobservar el detalle de la orden de compra y cargar el comprobante presione el botén Detalle
en la fila que corresponda.

APP Proveedores JOHNSON MATTHEY DE MEXICO, SDERLDECV.-1 v ()

APF Proveedores / Mantenimiento / Cansulta Ordene
Consulta Ordenes de Compra
Cuentas por Pagar

Proceso Parametras

Consulta Ordenes de

Compra frovesder JUAN CARLOS NAVARRO RAMIREZ - 11007013 v

B Exportar a Excel

Orden de Tipa Orden Estatus Orden de Tipo de
Compra Sucursal de Compra  Fecha Compra Moneda Cambio Total
v By v .
X Peso Mexicano - R o
2500081700 MX01 - 1 zFO 2021-09-13 Abierta 1.0000 52892340 © peule | = Historico

MXN

e Se mostrard la pantalla Detalle Orden de Compra donde se muestra el nimero de orden de
compra, su estatus y el total de la orden, también tiene la funcionalidad de consultar los
comprobantes previamente cargados a la orden y la opcion de cargar un nuevo comprobante. En
la parte inferior se muestran dos pestafas:

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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o Pestafia Carga Comprobante. Esta pestaia tiene dos grid. El grid superior muestra el detalle
de la orden de compra y el grid inferior muestra el detalle del comprobante cargado, lo cual
detallaremos mas adelante.

o Grid Superior

APPS MEXICO DEMO - 1 - @
APP Proveedores / Mantenimiento / Orden de Compr.
Orden de Compra - 2500081700
Parametros =
Proveedor APPS 11007013 v Fecha 2021-09-13 £
Estatus Orden de Abierta v Moneda Pesa Mesicano - MXN .
compra
2 Cargar Comprobante Total $28.923.40
Producto o Unidad Unidad de
Partida Servicio Descripcion Medida Medida Cantidad Precio Unitario Importe
10 CONT ELECTRONICA MAYO19 JUN21 AU A9 1.0000 $28,923.40 $28,923.40
o Grid inferior
Exportar a Excel 2. Descargar Archivos
Estatus de
Serie Falio Fecha =~ Moneda Total Moneda Estatus de Recepcion validacién de CFDI Nombre de Archivo
BT =15/ v T v | F T
4 FA 1137 2021-10-06 MXN $33,551.14 En Espera de Aprobacion @ b8d661dbae80.xml XML PDF 8 Historica

2.1Historico de Orden de Compra

Para consultar el histérico de una orden de compra, en la pantalla Consulta Ordenes de Compra, en el
grid inferior. Sobre la linea de la factura encontrara un botén de Histérico, presione.

Se desplegara el histdrico en la parte derecha de su pantalla, para cerrar presione sobre la x.

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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[® Exportar a Excel 2 Descargar Archivos

Estatus de
(] Serie Folio Fecha * Moneda Total Moneda Estatus de Recepcion validacion de CFDI Nombre de Archivo
I . gl NE | v
L] FA 1137 2021-10-06 MXN $33,551.14  En Espera de Aprobacion @ b8d661dbae80.xml = [ poF
Historico 2500083304 x
Exportar 3 Excel
Histérico Evento Fecha Estatus
N
B j__EE|
Comprobante Rechazado ADMINISTRADOR
119283 2022-06-03 18:42:39 Abierta
DEL SISTEMA
Comprobante Aprobado ADMINISTRADOR
119282 2022-06-03 18:38:22  Abierta
DEL SISTEMA
Comprobante Autorizado ADMINISTRADOR
119281 2022-06-03 18:38:221  Abierta
DEL SISTEMA
Solicitud de Aprobacion de Comprobante
119276 2022-06-03 11:18:07  Abierta
CARMEN ISLAS
119275 Actualizacion de Comprobante 2022-06-03 11:18:01  PE
119274 Alta de Comprobante 2022-06-03 11:18:01 Importado
Comprobante eliminado 2500083304 -
119273 2022-06-03 11:16:59
eb2cb030-ee9d-4329-b8dc-15c94f0a7856
R Documento eliminado 2500083304 - AR INGED | M
eb2cb0a0-ee9d-4aa9-bBdc-15c9410a7856 : o ==
119271 Actualizacion de Comprobante 2022-06-03 11:15:11 PE
119270 Alta de Comprobante 2022-06-03 11:15:11 Importado
Camnrahanta aliminadn 2500NAI304 - v
+ »

2.2 Carga de Comprobantes

e Para cargar un comprobante presione el botén Cargar Comprobante en la pantalla Detalle de la
orden de compra que corresponda.

items per page 1-260f26items O

_‘;N s .

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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Orden de Compra - 2500081700

Parametros

Proveedor

Estatus Orden de Compra

Abierta
2 Carger Comprobante
Producto o Unidad
Partida Servicio Descripcion Medida
10 CONT ELECTRONICA MAYO19 JUN21 AU

GUIA DE USUARIO

Sistema de Administracién de Proveedores (VMS)

Fecha

Moneda

Unidad de
Medida

A9

JOHNSON MATTHE

Cantidad Precio Unitario

1.0000

Version 5

Y DE MEXICO, SDERLDECV.-1 ¥ EE

(]

Importe

$28,923.40 $28,923.40

Se desplegard la siguiente pantalla donde se muestran los pasos del proceso de carga de comprobantes.

e EnelPaso 1, presione el botdn Seleccionar XML.

Carga de Comprobantes

Paso 1 - Archivo XML

Seleccionar XML

ERP Referencia

« | < n w20 v itemsper page

Nombre de Archivo

Total

Estatus de Recepcion

Estatus de validacion de CFDI

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.

Arrastra aquf los archivos para subirlos

Resultado de Validacion PDF

No items to display O
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e Se abrira la pantalla del explorador de Windows donde debera indicar la ruta donde se encuentra
el archivo .xml que desea cargar. Una vez seleccionado presione Abrir en la ventana del

explorador.
1T « AM Proyectos > JM-SAP > VMS > Pruebas > 3 v O Buscaren 3 r
Organizar v Nueva carpeta = v in | 0
m Escritorio "~ Nombre Estado Fecha de modifica..  Tipo
% Descargas |1 88b5cd50-0360-4049-ba e-3563cf90ce2.. 07/06/2019 09:54 ..  Documento XML
|5 Documentos | ] pago_07f69d80-ba3c-4325-90d3-1177a4.. 07/07/2019 11:33 Documento XML
= Imagenes
AM Proyectos
3
Factoraje
Pagos Extranjero
UNIVAR
@ OneDrive
Datos adjuntos ¢
Documentos v < >
MNombre: | 88b5cd50-0360-4049-bale-3563cf90ce28 xml ~| [®xml ~

e Al cargar el documento se realizardn algunas validaciones que indicaran si el documento
seleccionado corresponde a un comprobante valido.

Validaciones realizadas al XML.

v Que la estructura del comprobante cumpla con todas las especificaciones.

v/ Que el comprobante se encuentre registrado en el SAT y que se encuentre vigente.

v Que el célculo en los importes del comprobante, ya sea en las partidas, el subtotal, los
impuestos, tanto retenidos como trasladados y el total de la factura, no tengan diferencias.

v" Que el comprobante haya sido firmado y timbrado correctamente de acuerdo al estdndar.

v" Que el RFC del emisor coincida con el usuario que estd cargando el archivo.

v/ Que el RFC del receptor coincida con el de la empresa a quien se estd cargando el archivo.

v" Que el importe coincida con el importe del documento seleccionado.

v/ Que el comprobante no haya sido cargado anteriormente.

e Sise presenta algun error en el proceso de validacién se mostrard un mensaje en la pantalla y no
permitira la carga del comprobante. Asegurese de cargar el comprobante que corresponda.

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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Carga Comprobantes

Pasa 1 - Archiva XML

Seleccionar XML

Estatus de Comprobante Resultado de Validacion

e Silasvalidaciones al archivo XML no presentan ningun error le permitird continuar con el siguiente
paso.

Carga Comprobantes a x
L B :
Seleccionar PDF
Eliminar Comprobantes

Nombre Archivo Tipo Estatus de Comprobante Resultado de Validacion ‘

RO -__

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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e En el Paso 2 presione el botén Seleccionar PDF. Se abrird nuevamente el explorador de Windows
para permitirle seleccionar el archivo .pdf del comprobante.

Carga Comprobantes =13

Seleccionar PDF

Nombre Archive Tipo Estatus de Comprobante Resultado de Validacion |

seeE_ _

'
3
.

e Después de presionar el botdn Seleccionar se abrird nuevamente la pantalla del explorador de
Windows que le permitird seleccionar el archivo PDF que desea cargar. En dicha pantalla
seleccione el archivo y presione el botdn Abrir.

™ <« AM Proyectos > JM-SAP > VMS > Pruebas > 1 S) Buscaren 1 »

Organizar ~ Nueva carpeta = -~ o

m Escritorio " Nombre Estado Fecha de modifica.. Tipo
4 Descargas A £ PE-000036133163 CFE ABRIL 19.pdf @ 06/06/2019 10:23 ..  Documento Adob...
[Z Documentos
& Imagenes »

AM Proyectos A

1
2
3
4
& OneDrive

Datos adjuntos ¢

Documentos v <

Nombre: || V‘ *pdf ~

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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e Ya cargado el documento PDF los comprobantes son enviados a autorizacién, el mensaje es
enviado en pantalla. Para finalizar la carga solo cierre la pantalla.

Carga Comprobantes

@ Comprobante enviado para autorizacion

Nombre Archivo Estatus de Comprobante Resultado de Validacion

RID1673526.PDF

RID1B73528.XML

# Es posible cargar mas de un comprobante fiscal a la orden de compra siempre y cuando la suma
de los importes de los comprobantes no exceda el importe total de la orden de compra.

e Al cerrar la pantalla de carga de comprobantes ndtese que la pantalla Detalle Orden de Compra
ya muestra en el grid inferior el comprobante que acaba de cargar seleccionado y que el estatus
del comprobante es “En espera de aprobacion”.

“« > o 50 v items per page 1-dofditems &
Exportar a Excel X Descargar Archivos
Tipo de Estatus de
Serie Folio Fecha * Moneda Cambio Total Moneda Total Estatus de Recepcion validacion de CFDI - Nombre de Archivo
B Y S8 TG Sh T v T T T

> 2382 20211113 USD 207628 $2,748.04 §57,057.00 | En Espera de Aprob: @ 202111131 DIN100629B50_EB2CB0AD- gy PDF & tistor )
o S P IE0 | En tepera de Aprobacion EE9D-4AAS-BEDC- 15C34F0ATESB.xm e

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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e Cuando el personal correspondiente dictamine una respuesta, usted recibira un mensaje de correo
indicdndole la aprobacién o el rechazo del comprobante.

Aprobacion de Comprobante Fiscal

JOHNSON MATTHEY

Se Aprobo el "Comprobante Fiscal” con la siguiente informacion

Proveedor RFC

8D INGEMIERIA DIN100629B50

Fecha de comprobante Fiscal Folio Fizcal

2021-11-19 EB2CBOAD-EESD-44A9-B3DC-
15C94FDATES6

SerielFolio Total

2382 57057.00

e Si el comprobante es rechazado el mensaje le indicard el motivo del rechazo. En este caso sera
necesario cargar nuevamente el comprobante con las correcciones necesarias.

JOHNSON MATTHEY

Su comprobante con folio fiscal EB2CBOAD-EE9D-4AA9-B8DC-15C94F0AT856 ha sido rechazado por el siguiente motivo

PRUEBA Se rechaza el comprobante por falta de informacion en el domicilio.

Orden de Compra 2500083304

Concluido este proceso, el documento ya se encuentra listo para el tramite de su pago.

e Puede cargar otro comprobante a la orden de compra, presionando nuevamente el botén Cargar
comprobante.

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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2.3 Consulta y descarga de comprobantes previamente cargados

e Para consultar y/o descargar los comprobantes ya cargados a una orden, en el Grid Inferior de la
pantalla de Detalle de Orden de Compra.

e Se mostrara la pantalla Comprobantes Orden de Compra en la cual se muestran los comprobantes
relacionados a dicha orden.

e Para consultar el detalle del comprobante presione la flecha, y se desplegara el detalle del

50 7 items per page 1-4ofaitems ©
gar Archi
Tipo de Estatus de
serie Folio Fecha * Moneda Cambio  Total Meneda  Total Estatus de Recepcion validacion de CFDI - Nembre de Archivo
@ r sir oI -r L 4 b
20211119 1_DIN100629850_EB2CBOAD- =
E 2382 2021-11-19 USD 207628 $2.748.04 §5705700 Rechazado @ T e e B M. @ PF E Histeres
EECD-4AAC-B8DC-15CO4FOATESE xm
Partida No. Identificacion Producto o Senicio Descripcion Unidad Medida Unidad de Medida Cantidad Valor Unitario mporte
Servicio de reparacion de rampa andén 4 No.
00030 81101515 = EA 1.00 §507.00 §507.00
Proyecto 8D: 1659-311
00010 81101515 Médulo de 4 entradas No. Proyecto 8D: 1659-311 EA 1.00 $1,462.00 $1.462.00
e o yec
00040 21101515 Unidzd de mantenimiento pto. 172" No. Prayecto EA 1.00 $122.00 $122.00
8D: 1659-311
00020 81101515 Cable Belden No. Proyecto 8D: 1659-311 EA 100.00 sa17 $277.00

e Para descargar los comprobantes, active la casilla del comprobante deseado y presione el botdn
Descargar Comprobantes. Los comprobantes se descargaran de acuerdo con la configuracién de
su explorador de Internet.

. » % 50 v items per page 1-4ofditems O
B b
Tipo de Estatus de
Serie Folio Fecha = Moneda Cambio Total Moneda Total Estatus de Recepcion validacion de CFDI Nombre de Archivo
By =l T = s L 4 - T v
e 2382 2021-11-19  USD 207628 $2,748.04 $57,057.00 Rechazad @ 20211119 1 DIN100629850 EB2CBOR0- 1 1y [ por B piston

0 - ) 748, 0574 isterica

. echazado EE9D-4AA9-BEDC-15C4F0AT856.mI

e Puede descargar el XMLy el PDF, de manera individual por comprobante en el final de la linea

« > 50 v items per page 1-4ofditems O
[ ExportaraBxcel & Descargar Archivos
Tipo de Estatus de
Serie Folio Fecha * Moneda Cambic  Total Moneda  Total Estatus de Recepcion validacién de CFDI  Nombre de Archivo
B Y 2y = LI ¢ LI 4 Y

4 2382 2021-11-19 usb 20.7628 $2,748.04 §57,057.00 Rechazado @ 20211715 DINT00629B50_EB2CBO0AO- B xmL @ PoF B Historico
: ’ e EESD-4AA9-BBDC-15C94F0AT856.xml

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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2.4 Eliminar comprobantes previamente cargados

Es posible eliminar comprobantes previamente cargados siempre y cuando se encuentren en estatus
“Rechazado”. Es importante hacer notar que los comprobantes en estatus “En espera de aprobacién” o
“Aprobados” NO se pueden eliminar.

Una vez eliminados los comprobantes del portal es posible cargarlos a una nueva OC.
Para eliminar los comprobantes previamente cargados a una orden:

1. Desde la pantalla Detalle Orden de Compra, en el Grid inferior, cuando el comprobante este en
estatus Rechazado, se habilitara el botdn de Eliminar.
Presione el botdn para Eliminar el comprobante.

50 ¥ items per page 1-40ofditems ©
B spersrazies b Descargar drenive:

Tipo de Estatus de
Serie Folio Fecha * Moneda Cambio  Total Moneda  Total Estatus de Recepcion validacién de CFDI Nombre de Archivo

By = 4 =1 - T PR 4 v

20211119_1_DIN100629850_EB2CBOAD-
> 2382 2021-11-19  USD 20,7628 $2.748.04 $57,057.00 @ N o > '
EEQD-4AA9-BBDC-15C94F0AT856.xm|

Los comprobantes serdn eliminados de los registros y, en caso de requerirse, podrdn cargarse de nuevo.

3. Carga de Attachments

Para cargar los attachments dirijase a

Cuentas por Pagar -> Mantenimiento -> Proveedores

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.

Pagina - 26 - de 38



GUIA DE USUARIO

Sistema de Administracidn de Proveedores (VMS)

Version 5
Donde se mostrara la siguiente pantalla
JOHNSON MATTHEY DE MEXICO - 1 - Q)
Proveedores
@ Exportar a Excel
Razon Social RFC Codigo Postal Cod. en ERP Nombre Comercial
Cuentas por Pagar
Mantenimiento
*  JUAN CARLOS NAVARRO RAMIREZ NARJ830426R27 45187 11007013 Apps México & Expediente
Proveedores
« 5 [ 50 ¥ ftems por pagina Elementos mostrados 1-1de 1 O

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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De igual manera, en esta pantalla se da una vista de la informacién general del proveedor, razén social,
RFC, Cddigo Postal, Nombre Comercial, Contactos relacionados a la empresa, asi como el botén de
Expediente, donde se llevara a cabo el proceso de la carga de attachments.

e Presione el botdon Expediente.

[® exportar a Excel

Razon Social RFC Codigo Postal Cod. en ERP Nombre Comercial
ok a
Y JUAN CARLOS NAVARRO RAMIREZ NARJB30426R27 45187 11007013 Apps México & Expediente
Contacto
Nombre Email Celular Telefono Cod. en ERP Tipo de Contacto Principal
JUAN CARLOS NAVARRO RAMIREZ Jjuan.navarro@appsmexico.mx 3339548269 Todos -
REBECA GOMEZ rebeca.gomez@appsmexico.mx 3314145865 Todos
ROXANA NAVARRO rnavarro@appsmexico.mx Compras
v
JE L 50 ¥ ftems por pagina Elementos mostrados 1-1de 1 O

e Dentro del expediente Selecciona el tipo de archivo a cargar.

e Al presionar el botdon de Seleccionar Archivo, emergerd una pantalla para cargar el archivo
seleccionado.

ACTA CONSTITUTIVA

CARATULA DEL ESTADO DE CUENTA (Requerida)
Are CARTA CON DATOS BANCARIOS (Requerido)

OPINION DE CUMPLIMIENTO SAT (Requerido)

RFC O CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL (Requerido) =

& Descargar arcnivos

Nombre de Archivo Fecha Carga del Archivo

e Se abrird la pantalla del explorador de Windows donde debera indicar la ruta donde se encuentra

el archivo seleccionado que desea cargar. Una vez seleccionado presione Abrir en la ventana del
explorador.

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.

Pagina - 28 - de 38



GUIA DE USUARIO

Sistema de Administracién de Proveedores (VMS)

Version 5

VMS > Prototipo Registro de Provedores > Positiva v G Buscar en Positiva o

I}
4

o e
Nombre

[ 1_Datos Bancarios SWIFT.pdf

{3 2_SATRCI Mar 24,pdf

[ 3_Acta Constitutiva ROMAGE Control Industrial S.A de C.V.pdf

£ 5.0P CUMP RCI MAR.pdf

| Archivos personalizados *jpeg

Cargar desde un dispositive mévil Cancelar

Al cargar el documento se realizaran algunas validaciones que indicaran si el documento
seleccionado corresponde a un comprobante valido.

En el caso de los archivos de RFC y Opinidn de cumplimiento se validan en el portal del SAT, en

caso de que no se validen o no se puedan leer correctamente, se va a generar un error y se
rechazara la carga del archivo.

4. Consulta de pagos
Para consultar los pagos realizados dirijase a

Cuentas por Pagar -> Proceso -> Consulta de pagos

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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e
@ APP Proveedores
Cuentas por Pagar
Proceso
. L
Donde se mostrara la siguiente pantalla
e . APPS MEXICO DEMO - 1 LA
APP Proveedores | Proceso [ C
Consulta de Pagos
Parametros
Cuentas por Pagar — Consultar Pagos Cerrados
o APPS MEXICO DEMO - 11007013 <
Proceso
[@ Exportar a Excel
Consulta de Pagos Tipo de
Referencia Documento Fecha de Total Pago
Pago Pago ERP Pago Estatus de Pago  Moneda Moneda
2 v . -
e s o & Detslle L Descargar Archivos
2000024107 2000024107  ZP 2021-07-22  CFDI Pago Cargado $60.981.20
MXN E Historico
Peso Mexicano & Detsle L Descargar Archivos
2000023018 2000023018  ZP 2021-06-17  CFDI Pago Cargado $60,981.20
MXN Z Historico
Peso Mexicano - & Detalle L Descargar Archivos
2000021790 2000021790  ZP 2021-05-20  CFDI Pago Cargado $60,981.20
MXN 2 Hstorico
- & Detalle X cargar Comprobante
2000020670 2000020670 ZP 2021-04-22 EZE:TES :fjflMex‘cam $6098120

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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De igual manera, en esta pantalla se da una vista de la informacién general del documento para que a
simple vista identifique de qué documento se trata.

e Paravisualizar el detalle del Pago presione el boton Detalle.

APPS MEXICO DEMO - 1 v Ea
APP Proveedores / Proceso / Consulta de Pag
£y Consulta de Pagos
Parametros ©
Proveedor Consultar Pagos Cerrados
APPS MEXICO DEMO - 11007013 v
[8 Exportar a Excel
Tipo de
Referencia Documento Fecha de Total Pago
Pago Pago ERP Pago Estatus de Pago Moneda Moneda
B Y v v
2000024107 2000024107 zp 2021-07-22 CFDI Pago Cargado $60,981.20
MXN  Historico

e Se desplegard la pantalla mostrando la informacién general del pago. Desde esta pantalla podra
cargar y consultar los complementos de pago previamente cargados presionando el botdn.

APPS MEXICO DEMO - 1

Detalle Pago

2. Cargar /Consutar Comprobantes
® Exportara Excel
Tipo de
Linea Numerode  Documento Metodo de importe Saldo importe
Pago  Empld Factura RP Folio Fisca Pago Anterior Pagado Importe Saldo Insoluto
455 5100010510 FA1084 RE cb33fcdS-dad9-4a2d-a9e6-b328cte582ad PPD $60.981.20 $60.981.20 $0.00

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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4.1Carga de recibo electronico de pago (complemento de pago)

Para cargar el comprobante fiscal desde la pantalla Consulta Pagos presione el botdn Carga Comprobante
de la fila que corresponda el cual permitird cargar los archivos XML y PDF del complemento de pago.

APPS MEXICO DEMO - 1 v D
APP Proveedores / Proceso Detal
Detalle Pago
Parametros S
Proveedor P, Forma de Pago _ .
MO - 11007013 v 9 ansferencia electrénica de fondos - 03 v
Pago 2000024107 Numero de Cuenta Banco
Origen
Referencia Pago 2000024107
Numero de Cuenta Banco
Destino
Fecha e =
Nombre de Bance Origen
Moneda
Peso Mexicano - MXN v
Nombre de Banco Destino
Total Pago $60,981.20 Pago Praveedor bb322a7b-8cec-419b-b221

2 cargar /Consultar Comprobantes

e Al presionar el botdn emergera una pantalla similar a la de carga de comprobantes de la orden de
compra.

e EnelPaso 1, presione el botdn Seleccionar XML.

Carga de Comprobantes 5 %

Paso 1 - Archivo XML

Seleccionar XML Arrastra aqui los archivos para subirlos

ERP Referencia Nombre de Archivo Total Estatus de Recepcion Estatus de validacion de CFDI Resultado de Validacion PDF

»

“« n > 20 v items per page No items to display O

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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e Se abrira la pantalla del explorador de Windows donde debera indicar la ruta donde se encuentra
el archivo .xml que desea cargar. Una vez seleccionado presione Abrir en la ventana del

explorador.

A L > Esteequipe >

Organizar v Nueva carpeta
> g OneDrive -Perso hoy (1)

~ [l Este equipo
5 L Descargas
> @ Documentos
> @ Escritorio
> I Imagenes
> @) Misica
> i videos
> = 0S(C)
5w DATA (D)

> #lRed

e 57a031fc-ad70-43ab-bbe2-eb71805bff32.xml

Buscar en Descargas

Fecha de modificacién: 06/06/2022 09:38 a. m.
Tamafio: 4.92 KB

Nombre:

| XML Decument (xml) ~

Abrir Cancelar

e Al cargar el documento se realizardn algunas validaciones que indicardn si el documento
seleccionado corresponde a un comprobante valido. Entre las validaciones al complemento de

pagos se verificara que

v" El documento relacionado corresponda con el folio fiscal de la factura.

e Sise presenta algun error en el proceso de validacién se mostrard un mensaje en la pantalla y no
permitira la carga del comprobante. Asegurese de cargar el comprobante que corresponda.

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.

Pagina - 33 - de 38



GUIA DE USUARIO

Sistema de Administracidn de Proveedores (VMS)

Version 5

Carga Comprobantes

® Eltipo de comprobante no es P

es | Eliminar Comprobantes | Enviar Comprobantes a Autorizar

Estatus de Comprobante Estatus de Recepcion

e Silasvalidaciones al archivo XML no presentan ningun error le permitird continuar con el siguiente
paso.

e En el Paso 2 presione el botén Seleccionar PDF. Se abrira nuevamente el explorador de Windows
para permitirle seleccionar el archivo .pdf del comprobante.

Carga Comprobantes 0 x

Eliminar Comprobantes | Enviar Comprobantes a Autorizar

D Nombre Archivo Tipo Estatus de Comprobante Estatus de Recepcion

O P2683040717. XML text/xml d ] 5 Pendiente de Envio

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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e Después de presionar el botdn Seleccionar se abrird nuevamente la pantalla del explorador de
Windows que le permitird seleccionar el archivo PDF que desea cargar. En dicha pantalla
seleccione el archivo y presione el botdn Abrir.

&8 Abiir X
< 5>« 2 > Esteequipo > Descargas v oo O Buscar en Descargas
Organizar = Nuevs carpets =- O @
> 70 AgpsMéxico-  ~ hoy (1)

> g/ OneDrive - Perso 572031fc-ad70-43ab-bbe2-eb71805bff32 pdf Fecha de modificacion: 06/06/2022 03:38 5. m.

Tamaio: 67.0 KB
~ [l Este equipo.

> L Descargas

> @ Documentos

> @ Escritorio

> I Iméagenes

> @ Musica

> [ Videos

> e 05(C)

> w= DATA(D)

Mombre: | Archivo PDF (* pdf) v

Abrir Cancelar

e Ya cargado el documento PDF el comprobante es enviado a autorizacidn, se mostrarad un mensaje
en pantalla.

Carga Comprobantes

enviado para autorizacion

Descargar Comprobantes | Eliminar Comprobantes | Enviar Comprobantes a Autorizar

Nombre Archivo Tipo Estatus de Comprobante

P268304017 pdf application/pdf
A

P268304017. XML text/xml En Espera de Autorizacion

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.

Pagina - 35 - de 38



GUIA DE USUARIO

Sistema de Administracién de Proveedores (VMS)

Version 5

e Cuando el personal correspondiente dictamine una respuesta, usted recibira un mensaje de correo
indicdndole la aprobacién o el rechazo del comprobante.

Notificaciones Apps Méxica (NO RESPONDER)
Pars () Soporte Apps México
CC © Rebeca Gomez

(i) Mensaje enviado con importancia Alta.

JOHNSON MATTHEY

Se Aprobé el "Comprobante Fiscal” con la siguiente informacidn:

Proveedor APPS MEXICO DEMO

RFC NARJB30426R27

Fecha de comprobante fiscal 20210726

Folio Fiscal ESEC5DD9-ADBE 4B56-9EF5-ABID1934713C
SeriefFolio PA914

Total 0.00

e Si el comprobante es rechazado el mensaje le indicard el motivo del rechazo. En este caso serd
necesario cargar nuevamente el comprobante con las correcciones necesarias.

Con este paso queda concluido el proceso.

4.2 Descargar o Eliminar complementos de pago

En caso de ser necesario, es posible descargar o eliminar los archivos correspondientes al complemento
de pago siguiendo el siguiente proceso.

e Desde la pantalla de Carga de Comprobantes active la casilla de los comprobantes que desea
descargar o eliminar y presione el botén segun la accién que desea realizar.

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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Carga Comprobantes 0 x
A
Descargar Comprobantes | Eliminar Comprobantes  Enviar Comprobantes a Autorizar

— Nombre Archivo Tipo Estatus de Comprobante Estatus de Recepcion
P268304017 pdf application/pdf

L P268304017.XML text/xml

<

Aprobado

PAIAT . TASTAEN . FRewses

1-2of2items (¥

Descargar Comprobantes almacena los archivos seleccionados de acuerdo a la configuracion de
su explorador de Internet.

Eliminar comprobantes elimina los archivos seleccionados. En el caso de archivos previamente

aprobados no se permite su eliminacién, en este caso se enviard un mensaje indicando la
negacion.

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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"["Tipo\":2,\"Descripcion\:\"EUVMSCP0022: No se puede eliminar un comprobante que cuente con el estatus Aprobadol’,"ld\"\"EUSYSDB0000'}"

4. Cerrar Sesion

Al finalizar sus actividades o durante cualquier parte del proceso usted podra cerrar su sesion presionando
el botdn Cerrar Sesion que se encuentra en el menu del usuario.

APPS MEXICO DEMO - 1 v @ !

ADMINISTRADOR DEL SIST...

soporte@appsmexico.mx

Perfil de Usuario

Pantalla Completa F11
Imprimir Ctrl + P
Idioma >

Cerrar Sesion

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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